Forma de solicitare a achiziției Nr._____

[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]1. Achiziția inițiată de angajat:

Name:             ______________________________________________________
Department: ______________________________________________________
Poziția:           ______________________________________________________
Semnătura:   ______________________________________________________
Data:               ______________________________________________________


2. Descrierea bunurilor/serviciilor de achiziție:

Denumirea: ________________________________________________________

Descrierea: ________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Scopul achiziției: __________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Unitate & Cantitate: _______________________________________________

Cost per unitate în MDL (approx.):_______________________________

Total cost in MDL (approx.): _____________________________________

Urgența achiziției (subliniați): urgent, zile____________/ nu urgent_________________

3. Limita bugetului

   Buget inițial anual, MDL


   Bugetul current la data achiziției, MDL

4. Aprobări și verificări

4.1. Șeful Departamentului (nume, semnătura) _______________________________
/Confirm că departamentul are nevoie de bunuri/servicii solicitate în formular/

4.2. Contabil (semnătura)   ________________________________
/Confirm că limitele bugetului sunt indicate corect/

4.3. Director Executiv (semnătura)    ___________________________
/Aprob achiziția pe baza verificării raționamentului/


5. Persoana responsabilă pentru Procedura de Licitație __________________________
[bookmark: _GoBack]/Dacă achiziția este mai mare de X MDL (suma este determinata pe intern de fiecare întreprindere în parte)

	
