Cum să organizezi ședințele virtuale
[bookmark: _GoBack]Din cauza perturbărilor, ai putea fi nevoit să treci la munca de acasă și să iei o abordare în totalitate digitală în cadrul întreprinderii. Aceasta include ținerea ședințelor, a prezentărilor și a conferințelor în regim online. Iată câteva sfaturi pentru gestionarea cât mai eficientă a instrumentelor pe care le deții, pentru a obține rezultate de succes. 
1. Elaborează și pregătește procesul
Atunci când te pregătești pentru ședințele virtuale, creează în prealabil o agendă. Concentrează-te pe ceea ce este important și ce dorești să obții în urma ședinței. Creează niște segmente scurte, clare, concise pentru a diviza ședința în părți ușor de gestionat. Spre exemplu, în primul segment ai putea să îți informezi angajații despre noua situație și noile procese, iar următorul segment poate consta în exprimarea opiniilor și a îngrijorărilor de către angajați și punerea de întrebări. 
2. Facilitarea
O ședință virtuală nu este la fel ca și una în persoană. Vei beneficia din delegarea unei persoane pentru a gestiona agenda (ordinea de zi). Acest fapt îți va permite să te concentrezi pe menținerea nivelurilor de implicare, acționarea asupra deciziilor cheie, și pe implicarea unui număr mai mare de persoane în discuție, și așa mai departe.
3. Instrumente de colaborare 
Utilizează canalele de comunicare pe care deja le ai și explorează particularitățile și opțiunile pe care acestea le oferă. S-ar putea să îți reușească să faci multe lucruri virtual aproape la fel ca și în viața reală, inclusiv ședințele de grup, prezentările, partajarea de ecran și discuțiile separate de grup. [Link la DG_Nine tips for secure video conferencing]
