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	Stabilește locația inventarului, inclusiv a bunurilor în consignație și cu operatorii de depozite sau alte terțe părți.
	
	
	

	Determină dacă orice bunuri din incintă sunt bunuri care au fost vândute  însă nu au fost livrate, sau sunt bunuri păstrate în consignație, sau pentru depozitare sau reparare.
	
	
	

	Identifică părțile care au drepturi garantate în privința stocurilor.
	
	
	

	Asigură păstrarea sau distrugerea stocului perisabil. 
	
	
	

	Determină statutul  oricăror datorii fiscale care ar putea rezulta din vânzarea sau utilizarea bunurilor.
	
	
	

	Pregătește un plan pentru numărarea manuală a stocului, luând în considerare controalele de numărare, cerințele personalului sau un serviciu de inventariere.
	
	
	

	Documentează orice aranjamente cu persoana responsabilă de inventariere. 
	
	
	

	Documentează chitanțele sau expedierile sau alt moduri de circulație a mărfurilor, înainte și în timpul numărării.
	
	
	

	[bookmark: _Hlk57910358]Numără și efectuează reconcilierea stocurilor. 
	
	
	

	Obține o foaie de numărare a stocurilor verificată de la persoana responsabilă de inventariere.
	
	
	

	Obține confirmarea corectitudinii  numărării de la un membru al conducerii întreprinderii dacă e cazul.
	
	
	

	Consideră utilizarea fotografiilor sau a înregistrărilor video în scopuri de asigurare și raportare.
	
	
	

	Ține cont de caracterul adecvat al asigurării. 
	
	
	

	Dacă e cazul, confirmă stocurile din depozitele externe, cu transportatori comuni, în antrepozit sau în consignație și obține listele.
	
	
	




